
GOOD-PRACTICE-BEISPIEL 

 

Staatsinstitut für Schulqualität und Bildungsforschung (ISB) | Schellingstr. 155, 80797 München | schulentwicklung.bayern.de 

 

 

 

Themenimpuls: Praktikumsknigge für die Fachpraktische Ausbildung 
FOSBOS 

Bezug zu ausgewählten Kompetenzerwartungen und Inhalten 
Die Schülerinnen und Schüler… 

▪ kommunizieren im alltäglichen Umgang mit Lieferanten, Kunden, Kollegen und Vorgesetzten adressatengerecht und stärken dadurch ihre 
Kommunikationskompetenz und ihr Selbstvertrauen. 

▪ kommunizieren konstruktiv, pflegen dabei adäquate Sprach- und Umgangsformen als Ausdruck der gegenseitigen Wertschätzung und des 
Respekts. 

▪ wenden Grundregeln des nationalen Schriftverkehrs bei geschäftlichen Briefen und E-Mails an.  

▪ beschreiben zentrale arbeits- und sozialrechtliche Vorschriften im Rahmen ihres beruflichen Handelns und erschließen daraus 
Konsequenzen für die Mitarbeiter und das Unternehmen.  

▪ reagieren in Problem- und Konfliktsituationen angemessen und stellen dabei auch ihre Kritikfähigkeit unter Beweis. 

▪ informieren sich über ökologische sowie ökonomische Ziele und Maßnahmen der Praktikumsstelle und helfen bei der Umsetzung mit, um 
das eigene Umweltbewusstsein zu stärken und die Bedeutung der Wirtschaftlichkeit zu erkennen. 

Beschreibung 
Zu Beginn der fachpraktischen Ausbildung, noch vor dem ersten Praktikumstag, wird den Schülerinnen und Schülern der 
FOSBOS ein Praktikumsknigge zur Verfügung gestellt. Dieser ist so konzipiert, dass sie sich die Inhalte selbst erarbeiten 
können. Anhand zweier Protagonisten, die durch die Einheit führen, werden die wesentlichen Aspekte richtigen Verhaltens 
aufgegriffen. Es gibt sechs Themenschwerpunkte, zu denen sich die Schülerinnen und Schüler eigene Gedanken machen, 
aber auch Tipps und Tricks für richtiges Verhalten bekommen. Die Themenschwerpunkte sind: Mündliche und schriftliche 
Kommunikation, Verhalten im Praktikum/am Arbeitsplatz, Aspekte des Umweltschutzes, Informationen zu Datenschutz und 
Urheberrecht  
 

Zeitumfang   Je Themenschwerpunkt ca. 20 – 30 Minuten 

Material   Arbeitsblätter  

Ablauf der Sequenz 

Zu Beginn der fachpraktischen Ausbildung, noch vor dem ersten Praktikumstag, wird den SchülerInnen der FOSBOS wird ein 
Praktikumsknigge zur Verfügung gestellt. Dieser ist so konzipiert, dass die SchülerInnen sich die Inhalte selbst erarbeiten 
können.  Siehe: https://www.wertebildung.bayern.de/best-practice/unterrichtsmaterial-fosbos/ 

 Alltagskompetenz, Lebensökonomie  Interkulturelle Bildung  Soziales Lernen 

 Bildung für Nachhaltige Entwicklung  Kulturelle Bildung  Sprachliche Bildung  

 Berufliche Orientierung   Medienbildung, Digitale Bildung  Technische Bildung 

 Gesundheitsförderung  Ökonomische Verbraucherbildung  Verkehrserziehung 

 Familien- und Sexualerziehung  Politische Bildung  Werteerziehung 

 Projekt  Unterrichtseinheit   Unterrichtsstunde 

https://www.schulentwicklung.isb.bayern.de/
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